Suonenjoen kaupunki

SISAISEN VALVONNAN JA RISKIENHALLINNAN MUISTILISTA 2024

Kohde

Elinvoima- ja hallintopalveluiden toimiala

Tarkastaja Raija Rantanen

Paivamaara | 13.3.2025

Raportin jakelu Kaupunginhallitus

Valvontatapa tai

1.RISKIENHALLINTA hyvaks. patos Ajankohta |Huomiot /toimenpiteet
o e . , sisdisen
Zklsig?unokmttlset riskitekijdt on tunnistettu ja vaI\_/o_nn_an 1/2025 toimialan kaikki esihenkilot osallistuvat arviointiin
] arviointi
Onko merkittaville tunnistetuille riskeille asetettu | kylla (KH atkuvaa tarvittaessa hallintatoimenpiteiden paivitvs
hallintatoimenpiteet? 24.5.2021) jatd b paivity
Yksikdssa valvotaan riskien Kvll atkuvaa
hallintatoimenpiteiden toteutumista? y J
Onko kaikki talouden ja toiminnan
poikkeamatiedot ml. vaarinkaytdsepailyt kylla jatkuvaa
raportoitu toimialan / kaupungin johdolle?
Yksikko on raportoinut sdanndllisesti N o
suoritettujen r?skienarviointien tulokset? kylla vuosittain
2. SOPIMUKSET JA HANKINNAT \rﬂfy\‘/’gli‘staga;’a"’t‘;g' Ajankohta Huomiot / toimenpiteet
Onko yksikon hankinnat kilpailutettu hankintalain | kylla jatkuvaa Toimialan hankinnat tehdd&n Sansian kautta, tai
ja kaupungin hankintaohjeiden mukaisesti? (hankintapaatoks markkinavertailun ja kilpailutuksen kautta.
et Dynasty- Pienhankinnat tehd&an laatu ja kokonaiskustannus
jarjestelmassa) huomioiden jarkevimmasta paikasta.
Yksikdn sopimusten voimassaolot on kylla jatkuvaa Kaikki viimeisimmat uudet sopimukset viety Dynasty-
tarkastettu? jarjestelmaan.
Sopimusehtojen noudattamista on seurattu? kylla jatkuvaa Tasmennettava miten sopimushallintaa tehdaéan, jos

sopimuksen allekirjoittaja on eri henkil6 kuin
hankintoja tekeva henkilo.
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Leasing- ja vuokravastuiden voimassaolo ja kylla jatkuvaa Sopimukset ovat Dynasty-jarjestelmassa.

ehdot on tarkistettu?

3. TOIMINTA- JA TUKIPROSESSIT ;}’)"j‘bva‘f(r;tagzgf‘otsa' Ajankohta Huomiot / toimenpiteet

Onko merkittdvimmat toimintaprosessit kuvattu | kylla vuosittain Prosesseja on kuvattu. Toimialan toimintaprosessien

ja tarvittavilta osin onko prosessit dokumentoitu? kuvausta tarkoitus tyostaa lisaa 2025.

Sisaltyykd merkittdvimpiin toimintaprosesseihin jatkuvaa Tarkastustoimenpiteiden ohjeistus, koulutuksen ja

riittdvat tarkastustoimenpiteet? kokonaisuus tulisi kayda lapi

Arvioidaanko yksikdssa sdannollisesti kylla jatkuvaa

toimenpiteiden toimivuutta ja tehokkuutta?

Toimintaprosessien ja palvelutuotannon kylla jatkuvaa

turvallisuutta on yksikdssa arvioitu?

Laskujen asiatarkastus- ja hyvaksymisoikeudet | kylla (KH) vuosittain paivitys tarvittaessa

ovat ajan tasalla?

Saatavien perintatoimet toteutuvat yksikdssa? kylla jatkuvaa saatavien perintaa tehdaan keskitetysti kaupungin
taloushallinnossa, ei jokaisessa yksikdssa

Laskujen maksuaikoja koskevat menettelyt ovat | kylla jatkuvaa

ohjeiden mukaiset? Ja maksuaikoja seurataan?

4. OMAISUUDEN HOITO \r/1alv9ntatqp§_Fa| Ajankohta Huomiot / toimenpiteet

yvaks. paatos

Yksikon irtain omaisuus on luetteloitu / Osassa yksikoista on kalustoluetteloita

rekisteroity?

Varastojen inventaariot on toteutettu? kylla Myyntituotteita on liikuntakeskuksen kahviossa,
inventoitu sdanndllisesti. Inventoinnin
valvontaprosessia tdsmennetaan.

Yksikon kateiskassojen tarkastus on tehty? kylla Toimialan kateiskassat ovat liikuntakeskuksella ja
kirjastolla, tarkastusprosessi olemassa

Saamisten ja luottotappioiden tarkastaminen? kylla 2/2025 keskitetysti

Vakuuksien voimassaolo ja riittdvyys on kayty kylla 2/2025 vakuutukset kayty lapi konsultin kanssa, kokonaisuus

|&pi? |&hd6ssa kilpailutukseen

Osakkuusyhtididen seuranta (omistajaohjaus ja | kylla hallintosadnnén mukaisesti

konsernivalvonta) Konsernijohto
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Kiinteistoihin liittyvat riskitekijat on arvioitu? kylla 2021 Teknisten palveluiden toimesta kiinteistdjen PTS-
kehittAmissuunnitelmat. Vaestotilojen tarkistus tehty
2024. Virastotalon sisdilmaa tutkittu 2024/2025.

5. TIETOJARJESTELMAT x;tvaigtagzgfotsa' Ajankohta Huomiot / toimenpiteet

Tietojarjestelmakuvausten ajantasaisuuden Kyl . tietojarjestelmakuvaukset listattu Digiturvamallissa,

. - ylla jatkuvaa e .

tarkastaminen, mm. muutosten yhteydessa. paivitys muutosten yhteydessa

Tietojarjestelmarekisterin tarkastaminen, mm. kvl atkuvaa tietojarjestelmat listattu Digiturvamallissa, paivitys

muutosten yhteydessa. Y : muutosten yhteydessa

Toipumissuunnitelmien ajantasaisuuden . . i

. . jatkuvuussuunnitelmat ovat ty6n alla

tarkastaminen, mm. muutosten yhteydessa.

Kayttboikeus- ja salasanahallinta on varmistettu kil . Paékayttajalistags pz’i_i\{i_tetty SY.KS.yHé‘.. ?024 ja _he_r_1ki|t')t

| tarkastettu? ylla jatkuvaa ko_ulutet';u._ "Es__lhenl_qlonle" pa_l_\/ul_tetaan muistilistaa
toimenpiteista lahtevien tyontekijoiden osalta
Digiturvamallissa on arvioitu tietoturvaan ja

Tietoturvaan ja -suojaan liittyvat riskit on kvl atkuvaa tietosuojaan liittyvat riskit.

arvioitu? y J Tiedonhallintapolitiikka paivityksessa, tarkoitus
hyvaksya syksylla 2025.

6. TALOUDEN JA TOIMINNAN SEURANTA \r’s\‘l’gii‘sta:)a;;;z' Ajankohta Huomiot / toimenpiteet

Kéayttétaloussuunnitelmat tehty ja hyvaksytty kylla (KV) vuosittain

Menojen toteutuman seuranta / kk kylla kuukausittain

Tulojen toteutuman seuranta / kk kylla kuukausittain

Tunnuslukujen toteutuma seuranta / 6 kk kylla puolivuosittain

Toiminnallisten tavoitteiden toteutuman seuranta | kylla jatkuvaa

/ 6 kk

TA-muutoksista raportointi ja muutetut kylla (KV)

kayttotaloussuunnitelmat, johto, Itk, kh

Mikali toteutuneet tavoitteet poikkeavat kylla

merkittavasti asetetuista tavoitteista, syyt
poikkeamiin selvitetdén ja niihin reagoidaan?
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Merkittdvien hankkeiden (esim. rakennus) kylla hankkeiden Taloudelliset loppuselvitykset tehdaan joko
seuranta ja loppuselvitykset? kohdalla vastaanoton yhteydessa tai erillisena. Lopullinen
urakkasumma maardd mm. takuuajan vakuuden.

Avustusten hakeminen ja seuranta on kylla
toteutettu? (viranhaltijapaato

kset Dynasty-

jarjestelmassa)

R 7R ey Valvontatapa tai ; i i i

7. TOIMIELIN-/ VIRANHALTIJAPAATOKSET hyvaks. patds Ajankohta Huomiot / toimenpiteet
Paatdsten tarkastaminen on tehty? kylla
Paatosten vaikutusten arviointia ja perustelua on kylld EVA-malli hyviksytty 3.4.2023 / KH
toteutettu?
Oikaisuvaatimukset ja muutoksenhaku on ajan N

kylla
tasalla?
Paattsten toimeenpanoa seurataan / valvotaan? | kylla kokousten jalkeen
Toimivaltuuksien, maaraysten ja ohjeiden kil

; ylla

noudattamista valvotaan?
Asiakirjojen julkisuus ja hyva tiedonhallintatapa N

kylla
toteutuu?
8. HENKILOSTO JA TIEDONKULKU \(}avantatqu_Fai T el AR

yvéks. paatos

Henkildston kanssa on pidetty kylla
kehityskeskustelut?
Palkanmaksun oikeellisuus on tarkastettu? kylla henkilostopaallikko / hallintojohtaja
Osaamis- ja koulutussuunnitelman toteutuminen kylla seuranta kylla, toteutus ei aina realisoidu
ja seuranta?
Yksikdssa noudatetaan kaupungin rekrytointi- ja kylla

perehdyttdmiskaytant6ja?
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kanavat ja saa niista riittavasti tietoa toimintaa
varten?

Henkiloston poissaoloja seurataan ja varhaisen kylla

puuttumisen mallia noudatetaan?

Yksikon henkiloston jaksamista, osittain tyotyytyvaisyyden saannéllinen seuraaminen
sairauspoissaoloja ja tyotyytyvaisyytta seurataan kehityskohteena

s&anndllisesti?

Yksikon henkilosto saa esimieheltaén riittavasti kylla jatkuvan kehittamisen kohde

tietoa toiminnan kannalta?

Yksikko tietdd kaupungin sisdisen viestinnan kylla henkilostbviestintdd parannettu 2025 alusta alkaen

9. MAHDOLLISET MUUT HAVAINNOT

Valvontatapa tai
hyvaks. paatos

Ajankohta

Huomiot / toimenpiteet




