Suonenjoen kaupungin asiakirjojen verkkojulkaisemisen periaatteet
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Kaupunginhallitus 26.3.2018 § 65
Valmistelija: kaupunginjohtaja Juha Piiroinen p 044 758 1403 ja toi-
mistopaallikkdé Maikki Rouvinen p 044 758 1718
Kaupungin asiakirjahallinnossa ja tietojen verkkoon julkaisemisessa
noudatetaan lakeja, Suonenjoen kaupungin hallintosdantoa ja Kun-
taliiton antamia ohjeita.

Kukin luottamuselin ja toimiala huolehtivat itse kokousmateriaalinsa
sahkoisesta julkaisemisesta seuraavia saantdja noudattaen.

Esityslistan julkaiseminen

1.  Esityslista julkaistaan kaupungin internet-sivuilla ennen ko-
kousta.

2.  Toimielimellda on olemassa vain yhdella esityslistalla kasitelta-
via asioita. Jos asia on kokonaan salassa pidettava, poytakir-
jassa julkaistaan ainoastaan maininta salassa pidettavan asian
kasittelysta seka salaamisen peruste. Talldin asiaa ja liitteita ei
julkaista verkossa.

3. Asia valmistellaan esityslistalle niin, etta siina on asian kasitte-
lyn ja asianhallinnan kannalta riittavat tiedot niin, etta asia on
ymmarrettavissa ilman oheismateriaalia tai liitetta. Vain sellai-
set asiakirjat, joiden tietoja ei voida ottaa pykalan tekstiosaan,
otetaan paatosliitteeksi.

4.  Muuten julkisen asian kasittelyyn liittyvasta salassa pidettavas-
ta liitteesta tehdaan paatosesitys- tai paatostekstiin merkinta
salassapidettavyydesta ja salauksen perusteesta. Liitetta ei jul-
kaista verkossa.

5.  Esittelija harkitsee tiedon julkaisemisen verkossa asioista, jot-
ka eivat viela ole julkisia.

Poytakirjan julkaiseminen

1. Kunnan jasen saa tiedon monijasenisen toimielimen poytakir-
jasta tai viranhaltijan paatoksesta, kun paatos on laitettu nah-
tavaksi yleiseen verkkoon.

Verkkoon laitetaan julkiset asiat.

Esittelija harkitsee tiedon julkaisemisen verkossa asioista, jot-

ka eivat viela ole julkisia.

4. Jos asia on kokonaan salassa pidettava, poytakirjassa julkais-
taan ainoastaan maininta salassa pidettavan asian kasittelysta
ja viranhaltijapaatosta ei laiteta verkkoon.

5.  Poytakirja laitetaan paasaantoisesti vasta tarkastamisen jal-

keen verkkoon. Jos verkkoon laitetaan tarkastamaton versio,

asiakirjassa nakyy, etta poytakirja on tarkastamaton.

Poytakirjat pidetaan nahtavilla vuoden ajan.
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7.  Viranhaltijapaatokset poistetaan verkosta asian oikaisuvaati-
mus- ja valitusajan paatyttya.

Kunnan viralliset ilmoitukset

1. Kunnan ilmoituksilla tarkoitetaan virallisia kuulutuksia, joita
lainsdadantd edellyttaa. Kuulutukset julkaistaan kaupungin
verkkosivuilla.

2. Kaupunki kuuluttaa ilmoitustaululla vain ne asiat, joita laki
edellyttaa kuulutettavan ilmoitustaululla. Lisaksi tarpeen vaa-
tiessa voi tiedottaa muulla kunnan paattamalla tavalla.

Henkilotietojen julkaiseminen

1. Asiakirjoja verkkoon laitettaessa huolehditaan, etta yksityisyyden
suoja henkilotietojen kasittelyssa toteutuu. Henkildtietoja julkais-
taan asiankasittelyn yhteydessa ainoastaan, kun se on perustel-
tua kuntalain tai muun lain perusteella ja vain siind maarin, kuin
tiedonsaannin kannalta on valttamatonta.

2. Paatokset tai paatosten sisaltamat henkilotiedot poistetaan tieto-
verkosta oikaisuvaatimus- tai valitusajan paattyessa. limoituksen
sisaltamat henkilotiedot poistetaan tietoverkosta heti, kun ilmoi-
tusaika paattyy.

3. Jos paatos jatetaan verkkoon oikaisuvaatimus- tai valitusajan
paatyttya kunnan yleiseen tiedottamisintressiin perustuen, pois-
tetaan siitd henkilotiedot.

Ehdotus: Kaupunginjohtaja ehdottaa, etta kaupunginhallitus hyvaksyy asia-
kirjojen verkkojulkaisemisen periaatteet ylla kuvatun mukaisesti.

Paatos: Ehdotus hyvaksyttiin.

Tiedoksi: toimialat ja lautakunnat



